Zalyeznik Nr 2
do Zarzgydzenia Nr 303/2017
Wéjta Gminy Milanow

7 dunia 29 marca 2017 r.

Zasady ksiggowe w Urzedzie Gminy Milanéw w zwiazku z realizacjy projektu ,,Opracowanie

Lokalnego programu Rewitalizacji Gminy Milanéw na lata 2017-2023".

1. Ustalam nastepujace zasady cwidencji ksiggowej zwigzanej z realizacjg projektu

finansowanego z ndzialem $rodlkéw pochodzaeych z budzetu Unii Kuropejskiej:
1) Wyodrebni¢ system ksiggowy, w tym:

- wykaz ksiag syntetycznych (ksiggi gidwnej);

- wykaz kont analitycznych (ksiggi pomocnicze);

2) sprawozdanie budzetowe Rb- 27Sjest sporzgdzane dla jednostki z kont 130/JD..., zbiorcze
jedno dla organu z kont 901...., Rb- 283 jedno dla jednostki 7 kont 130/JW ..., zbiorcze dla organu z

kont 902 ....... ;

3) upowazniam Skarbnika Gminy do potwierdzania dowodow ksiggowych za zgodnode z
oryginalem,
4) ksiggi rachunkowe prowadzone sq kompulerowe, operacje zwigzane z realizacja zadania

ewidencjonujg pracownicy Referatu Finansowege ( Skarbnik Gminy oraz Inspeklor ds. ksiegowodci

budzetowej);
S) upowazniam do dekretacji dokumentdw pracownikdw Referatu Finansowego (Skarbnik Gminy

oraz Inspektor ds. ksiggowodcl budzetowej);

6) odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentéw sg pracownicy Referatu Finansowego (Skarbnik

Gminy oraz Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej);



Dekretacja polega na:

1) umieszezeniu na dokumentach adnotacii, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument

zaksiegowany,

2) okreslenie daty, pod jaka dowéd ma by¢ zaksiggowaiy;
3) podpisaniu przez asobg upowazniona do dekretacji,
. Ustalam nastgpujace oznaczenia:

Dokumenty ksiegowe dotyezqee realizacji zadania inwestycyinego, bedg ewidencjonowane w rejestrze:
J = JLPR ”Qpracowanic Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy Milanow”.

II. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacjy zadania z udzialem z

Funduszu Rozwoju Kultury Fizyczne.

Budzet (Organ)

133/0, 133/OLPR - Rachunck budzetu;

222/0, 222/0LPR — Rozliczenie dochodéw budzetowycly;
223/0, 223/0LPR — Rozliczenic wydatkéw budzelowych;
901/0, 901/OLPR. - Dochody budzetu;

902/0W. 902/OWLPR — Wydatki budzetu;

961/0. 961/OLKR - Wynik wykonania budzetu;
992/0W, 992/OWIPR - Planowane wydatki budzetu;
991/0, 991/OLIPR — Planowane dochody budzetu.
Jednostka

130/TDLPR — Rachunek biczacy jednostki — dechody;
130/JWLDPR— Rachunek biezgcy jednostki — wydatki;
201/JL.PR — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
225/LPR — Rozrachu8nki z budizctami;

229/J1.PR — Pozostale rozrachunki publicznoprawne;



231/1LPR — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen;

402/JLPR- Uslugi obce ;

404/)LPR ~ Wynagrodzenie,

405/ILPR - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia;

720/JLPR — Przychody 7 tytulu dochoddw budzetowych;

800/JLPR — Fundusz jednostki;

860/J1.PRI- Wynik finansowy;

980/JWLPRI -~ plan finansowy wydatkdw budzetowych;

098/ WLPR~ Zaangazowanie wydalkow budzetowych roku biezgcego.

Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 227/2013 Wojta Gminy
Milandw 7 dnia 29 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie

Gminy Milandw.



Y. Bwidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjy projektu z udzialem Svodkow

unijnych pn:,Opracewanie Lokalnego Programu Rewitalizacji w Gminie Milanow ”

Ip.

Tresé

Budzel jst

Wyodrebniona
jednostka

budzetowa

Wyaodrebniony

organ {budzet)

2

4

Zaksicgowanie faktury, list plac,
skladek ZUS - plalnik wykonawcy

projekiu

402/JLPR-
201/JLPR,
404/JLPR-
231/LPR;
231/JLPR-
225/JLPR;
40S5/11.PR-
229/JLPR

Zaplata faktury wykonawcey, przelew
wynagrodzen |, zaliczek na podatek |

sldadki ZUS

902/Q0W-133/0

201/JLPR
130/WLPR
Ilasyfikacji
budzetowe)) oraz
231/JLPR-
130/TWT PR,
225/J1L1R-
130/JWLPR;
229/J1.PR-

130WLPR g,

Ilasyfikacji

budzetowej

(wg.

902/OWLPR-
133/0LPR;

Wplyw  érodkéw  w wysokosel

okreslonej umowy

133/0 -
90170

130/IDLPR-

T20/JJLPR wy,

klasyfikacji

budzetowe]

133/0LPR-
901/0OLPR

Przeksiggowanie  wydatkow  -na

podstawic PK




961/0 130/ JWLPR-
902/0W 8OO/ JLPR
8. Przeksiegowanic  dochodéw - na
podstawie PK 901/0-961/0 800/LPR
130/ID1L.PR
9. Roczne przeksiggowanie kosztow 1
preychodow 860LPRI-402-
405/JL.PR
720/3LPR-
860/JLPR
10. Przeksiggowanie wyniky po

zalwierdzeniu sprawozdania

961/0- 960/0
960/0-961/0

ROOILPR-
8G6O/ILPR;
860/LPR-
800/AILPR




Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za sporzadzanie i weryfikacje dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu

pu: ,, Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy Milanow”

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Zakres czynnodci
Dariusz Sidelnik Kierownil Referatu | Nadzor nad realizacjy zadania,
Inwestycyjnego- weryfikacja pod wzgledem
(Keordynator projekiu) merytorycznyni, zamowich publicziycl,

promocja projektu, opis dokumen(ow
ksiegowych pod wzgledem

meryloryeznym, wniosek o plamosé

Maria Wojlal Skarbnile Gminy Werylikacja dokumentow, sprawdzenie
dokumentdw pod wrzgledem formalno-
rachunkowym, ewidencja zdarzen

{inansowych, realizacja platnosei

Justyna Czarnacka Inspektor  ds. Lsicgowosel | Werylikacja dokumentéw, sprawdzenie
budzetowe) dokumentdw pod wzgledem formalno-

rachunkowym, ewidencja zdarzen

finansowyely, realizacja plainogel




