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Zapytanie ofertowe 

pełnienie funkcji inspektora nadzoru nad inwestycją: wykonanie instalacji 

solarnych i fotowoltaicznych w ramach zadania: „Czysta energia w Gminie 

Milanów II” 

 

 

 

I. Zamawiający:  

Gmina Milanów 

ul. Kościelna 11a 

21 –210 Milanów 

NIP: 539-149-70-93 

REGON: 030237612 

telefon: 83 356 70 02 

fax: 83 356 76 21 

e-mail: gmina@milanow.pl 

strona internetowa Zamawiającego: https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl  

godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek - piątek: godz. 7.30 - 15.30 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia oraz rodzaj zamówienia: 

1. Tryb udzielenia zamówienia:  

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zamówień o wartości 

nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, na 

podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2015 r., poz.2164 z późn. zm.). Niniejsze postępowanie prowadzone jest 

zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020 z dnia 19 września 2016 roku (MR/H 2014-2020/12(02)/09/2016). 

Niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez zamieszczenie w BIP 

Zamawiającego pod adresem: https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl oraz na stronie: 

www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl  

https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl/
https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
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Przedmiot zamówienia - pełnienie funkcji inspektora nadzoru nad inwestycją: 

wykonanie instalacji solarnych i fotowoltaicznych w ramach zadania: „Czysta Energia 

w Gminie Milanów II” współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, 

Osi Priorytetowej 4 Energia przyjazna środowisku, Działanie 4.1 Wsparcie 

wykorzystania OZE na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPLU.04.01.00-06-

0123/16-00 dla projektu „Czysta energia w Gminie Milanów II”. 

 

2. Rodzaj zamówienia: usługa. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie na rzecz Zamawiającego zadań Inspektora Nadzoru 

przy realizacji robót polegających na dostawie i montażu 256 kompletów instalacji solarnych 

oraz 2 kompletów instalacji fotowoltaicznych. Zamówienie obejmuje: 

1. 156 kpl. Instalacji 2 panelowych, 

2. 84 kpl. instalacji 3 panelowych, 

3. 15 kpl. instalacji 4 panelowych, 

4. 1 kpl. instalacji 5 panelowej, 

5. 2 kpl. Instalacji fotowoltaicznych o mocy 2,08 kWp. 

 

Przedmiot zamówienia realizowany będzie w miejscowościach położonych na terenie gminy 

Milanów.  

Zamawiający wymaga, aby podczas montażu uwzględnić wymagania osób 

niepełnosprawnych i dostępność dla nich elementów sterujących (montaż przeprowadzić w 

sposób zapewniający możliwość wykonywania czynności obsługowych dla osób 

niepełnosprawnych w szczególności poruszających się na wózkach inwalidzkich). 

 

Szczegółowy zakres robót można znaleźć w BIP Zamawiającego pod adresem:  

https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=192&p1=szczegoly&p2=51567 

 

Do zadań Wykonawcy niniejszego zamówienia będzie należało w szczególności:  

 

1) prowadzenie wszelkich czynności Inspektora Nadzoru zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa polskiego w relacji do zakresu robót budowlanych będących 

przedmiotem zamówienia, a przede wszystkim pełnienie czynności określonych 

przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r., poz. 290 

z późn. zm.); 

2) reprezentowanie Zamawiającego w miejscu prowadzonych prac przez sprawowanie 

kontroli zgodności realizacji inwestycji z projektem, przepisami oraz zasadami wiedzy 

technicznej;  

https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=192&p1=szczegoly&p2=51567
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3) uczestniczenie w przeprowadzonych przez Wykonawcę robót próbach, testach, 

badaniach, obmiarach i odbiorach technicznych;  

4) nadzór w zakresie branż: konstrukcyjno-budowlanej, instalacyjnej w zakresie instalacji 

sanitarnych oraz elektrycznej;  

5) prowadzenie narad konsultacyjnych i koordynacyjnych z udziałem Zamawiającego 

i Wykonawcy robót;  

6) prowadzenie spraw związanych z realizacją i z przygotowaniem inwestycji do odbioru 

oraz rozliczenia i przekazania jej w użytkowanie, uczestniczenie w pracach komisji 

odbioru częściowego i końcowego, ewentualnych kontrolach przeprowadzanych przez 

Nadzór Budowlany lub inne organy uprawnione do kontroli oraz egzekwowanie 

ustaleń i decyzji podjętych podczas kontroli; 

7) sprawdzanie i odbiór robót budowlanych ulegających zakryciu lub zanikających, 

uczestniczenie w próbach i odbiorach technicznych instalacji, urządzeń technicznych 

i przewodów kominowych oraz przygotowanie i udział w czynnościach odbioru 

gotowych obiektów budowlanych i przekazywanie ich do użytkowania,  

8) potwierdzanie faktycznie wykonanych robót oraz usunięcia wad, a także, na żądanie 

inwestora, kontrolowanie rozliczeń budowy,  

9) wydawanie kierownikowi budowy lub kierownikowi robót poleceń, potwierdzonych 

wpisem do dziennika budowy, dotyczących: usunięcia nieprawidłowości lub zagrożeń, 

wykonania prób lub badań, także wymagających odkrycia robót lub elementów 

zakrytych, przedstawienia ekspertyz dotyczących prowadzonych robót budowlanych 

oraz informacji i dokumentów potwierdzających zastosowanie przy wykonywaniu 

robót budowlanych wyrobów, zgodnie z art. 10 ustawy Prawo budowane, a także 

informacji i dokumentów potwierdzających dopuszczenie do stosowania urządzeń 

technicznych; 

10) żądanie od kierownika budowy lub kierownika robót dokonania poprawek bądź 

ponownego wykonania wadliwie wykonanych robót, a także wstrzymania dalszych 

robót budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja mogła wywołać zagrożenie 

bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z projektem lub pozwoleniem na 

budowę; 

11) kontrola ilości i terminowości wykonywania robót. 

 

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą Wspólnego Słownika Zamówień 

(CPV): 71247000-1 - nadzór nad robotami budowlanymi 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

 

Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługę od dnia zawarcia umowy do czasu 

odbioru końcowego robót polegających  na dostawie i montażu 256 kompletów 
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instalacji solarnych oraz 2 kompletów instalacji fotowoltaicznych na terenie gminy 

Milanów, a w przypadku wydłużenia terminu realizacji robót poza ww. termin, przez 

cały ten czas, aż do podpisania protokołu odbioru końcowego robót. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu: 

  

1) Posiadają odpowiednie doświadczenie: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie usługi polegające na pełnieniu 

funkcji Inspektora Nadzoru nad zadaniem polegającym na wykonaniu min. 250 

indywidualnych instalacji solarnych. 
 

2) Dysponują odpowiednim potencjałem kadrowym.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 

(i w przypadku udzielenia zamówienia skieruje do świadczenia usługi na rzecz 

Zamawiającego): 

1) co najmniej 1 osobę, przewidzianą do pełnienia funkcji Inspektora Nadzoru 

branży sanitarnej, posiadającą uprawnienia do wykonywania samodzielnych 

funkcji w budownictwie w specjalności sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, 

wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, w zakresie 

odpowiadającym przedmiotowi zamówienia;  

2) co najmniej 1 osobę, przewidzianą do pełnienia funkcji Inspektora Nadzoru 

branży elektrycznej, posiadającą uprawnienia do wykonywania samodzielnych 

funkcji w budownictwie w specjalności instalacyjnej w zakresie instalacji 

i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych, w zakresie odpowiadającym 

przedmiotowi zamówienia;  

3) co najmniej 1 osobę, przewidzianą do pełnienia funkcji Inspektora Nadzoru 

branży budowlanej, posiadającą uprawnienia do wykonywania samodzielnych 

funkcji w budownictwie w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, w zakresie 

odpowiadającym przedmiotowi zamówienia;  

 

Uwaga: 

Uprawnienia, o których mowa powyżej, powinny być zgodne z ustawą z dnia 7 lipca 

1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z późn. zm.) lub ważne 

odpowiadające im uprawnienia nadane na podstawie wcześniej obowiązujących 

przepisów. W przypadku wykonawców zagranicznych, dopuszcza się równoważne 

kwalifikacje, zdobyte w innych państwach, na zasadach określonych w art.12a ustawy 



Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020. 

 

ZP.IN.271.SOL-I.2017 

Zapytanie ofertowe pełnienie funkcji inspektora nadzoru (…). 
Strona 5 z 15 

 

z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, z uwzględnieniem postanowień ustawy z dnia 

22 grudnia 2015 r. o zasadach kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U z 2016 r. poz. 65), które pozwalać będą na 

pełnienie ww. funkcji. 

 

Osoby sprawujące nadzór inwestorski muszą posiadać uprawnienia do wykonywania 

samodzielnych funkcji w budownictwie uzyskane co najmniej 5 lat przez upływem 

terminu składania ofert. 

 

W przypadku oferty wspólnej, ww. warunki udziału w postepowaniu musi spełniać co 

najmniej jeden Wykonawca, lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. 

 

Sposób oceny warunków określonych w punktach 1 i 2:  

Weryfikacja nastąpi w oparciu o wykaz zrealizowanych usług wraz z referencjami lub 

innymi dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie wskazanych w nim usług 

oraz wykaz osób (wg załącznika odpowiednio nr 4 i 5 do niniejszego Zapytania). 

 

UWAGA: 

Przez należyte wykonanie, o którym mowa w powyższych warunkach udziału 

w postępowaniu rozumie się wykonanie usługi zgodnie z umową i sztuką. 

 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania: 

 

1) Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną jedynie Wykonawcy, którzy nie są 

powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych 

programowych, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
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powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia:  

 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań 

osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. W sytuacji wystąpienia 

któregokolwiek z powiązań, o którym mowa powyżej, Wykonawca będzie podlegał 

wykluczeniu z postępowania. 

 

2) Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, który: 

 

a) w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające Zamawiającego w błąd, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

b) bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub 

pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia; 

c) brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia, lub 

którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy 

zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział 

w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

d) z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 

dowodowych; 

e) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 

wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 

majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 

restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r., poz. 1574) lub którego upadłość 

ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł 

układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba 

że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 

28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2178); 
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f) w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania 

lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 

co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 

dowodowych; 

g) z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał 

w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego 

lub umowę koncesji, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 

pkt 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych, co doprowadziło do rozwiązania 

umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia:  

 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw 

wykluczenia z postępowania. 

 

3) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców: 

a) którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

b) którzy nie wykażą braku podstaw wykluczenia z postępowania, 

c) wobec których zachodzą podstawy wykluczenia. 

 

3. Oferty Wykonawców, którzy wykażą spełnianie wymaganych warunków i brak 

podstaw wykluczenia z postępowania zostaną dopuszczone do badania i oceny. Ocena 

spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: 

„spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków, 

zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona. 

 

VI. Dokumenty jakie należy złożyć w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z postępowania: 

1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawcy 

zobowiązani są złożyć następujące dokumenty: 

1) wykaz wykonanych usług sporządzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych 

usług stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania (w formie oryginału), 

2) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie 

wykonanych usług (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę), 

3) wykaz osób sporządzony zgodnie z wzorem wykazu osób stanowiącym załącznik 

nr 5 do niniejszego Zapytania (w formie oryginału). 
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2. W celu wykazania brak podstaw wykluczenia z postępowania, Wykonawcy 

zobowiązani są złożyć: 

1) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych sporządzone zgodnie 

z wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 

(w formie oryginału), 

2) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania sporządzone zgodnie 

z wzorem oświadczeni stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania 

(w formie oryginału). 

 

VII. Informacje dotyczące walut, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

Zamawiającym, a Wykonawcą 

1. Cena oferty musi być podana przez Wykonawcę w walucie polskiej - PLN. 

2. W przypadku udzielenia zamówienia, rozliczenia Zamawiającego z Wykonawcą będą 

realizowane w walucie polskiej – PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

rozliczenia w walucie obcej. 

 

VIII. Informacja na temat dokumentów, jakie należy złożyć wraz z ofertą 

1. Wraz z ofertą sporządzoną zgodnie z wzorem formularza cenowego stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia (w formie oryginału), Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć: 

1) wykaz wykonanych usług potwierdzających spełnianie warunku udziału 

w niniejszym postępowaniu sporządzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych 

usług stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania (w formie oryginału), 

2) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie 

wykonanych usług (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę), 

3) wykaz osób potwierdzający spełnianie warunku udziału w niniejszym 

postępowaniu sporządzony zgodnie z wzorem wykazu osób stanowiącym 

załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania (w formie oryginału), 

4) w przypadku korzystania przez Wykonawcę z zasobów podmiotów trzecich 

(dotyczy warunku udziału w postępowaniu dotyczącego potencjału osobowego), 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty pisemne, zobowiązanie tych 

podmiotów, z którego wynikać będzie, że w przypadku udzielenia zamówienia 

Wykonawcy, podmiot ten będzie świadczył usługę nadzoru w określonej branży 

(w formie w oryginału), 

5) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych sporządzone 

zgodnie z wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 

Zapytania (w formie oryginału), 
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6) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania sporządzone zgodnie 

z wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania 

(w formie oryginału). 

2. W przypadku składania oferty przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie niniejszego zamówienia (konsorcja, spółki cywilne), Wykonawcy ci 

składają poza dokumentami wymienionymi w ustępie 1, pełnomocnictwo do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy – (w formie oryginału). 

3. Jeżeli oferta nie będzie podpisana przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub 

innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty 

należy załączyć pełnomocnictwo upoważniające tą osobę do reprezentowania 

Wykonawcy i składania w jej imieniu oświadczeń woli. Z pełnomocnictwa musi 

jednoznacznie wynikać do jakich czynności prawnych dana osoba/y została/y 

umocowana/e (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez notariusza).  

4. W przypadku składania oferty wspólnej, ofertę, wykaz wykonanych usług wraz 

z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie 

oraz wykaz osób składane są przez pełnomocnika Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o niniejsze zamówienie. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub 

kapitałowych oraz oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania 

składane są natomiast osobno przez każdego z Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o zamówienie. 

 

IX. Termin oraz sposób przygotowania i złożenia oferty 

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej. Złożenie jej w innej formie powoduje 

odrzucenie oferty. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania 

lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. 

3. Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz 

dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

5. Dokumenty powinny być sporządzone ściśle z zaleceniami oraz przedstawionymi 

przez Zamawiającego wzorcami – załącznikami, a w szczególności zawierać 

wszystkie informacje oraz dane.  

6. Oferta oraz załączone do niej dokumenty muszą być podpisane przez osobę/osoby 

upoważnione do składania w imieniu Wykonawcy oświadczeń woli, czyli musi być 

opatrzona własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego 

upoważnionej. Podpis musi być czytelny, pozwalający na identyfikację osoby 
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podpisującej ofertę. W razie złożenia podpisu nieczytelnego, obok złożonego 

nieczytelnego podpisu, powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię 

i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada 

pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego 

jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska, umożliwiające identyfikację osoby 

składającej podpis. 

7. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę. W przypadku złożenia kilku ofert, wszystkie 

oferty zostaną odrzucone. 

8. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

9. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby 

upoważnionej. 

10. Zaleca się spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, 

oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

11. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazywać, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być 

umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone 

i ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji takich jak: nazwa (firma) 

i adres Wykonawcy, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, 

okresu gwarancji, warunków płatności. 

12. Oferta wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w zamkniętym 

opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego 

opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone: nazwa (firmy), adres 

Wykonawcy, zaadresowane następująco: 

 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

OFERTA NA: 

„Pełnienie funkcji inspektora nadzoru nad inwestycją: wykonanie instalacji 

solarnych i fotowoltaicznych w ramach zadania „Czysta Energia w Gminie 

Milanów II”ZP.IN.270.SOL-I.2017- nie otwierać przed dniem 28 lipca 2017 r. 

przed godz. 09.15 Dostarczyć do godz. 09.00 do Urzędu Gminy Milanów, ul 

Kościelna 11a, 21-210 Milanów, do Sekretariatu Urzędu Gminy – pokój 12”. 

 

13. Konsekwencje nieprawidłowego zaadresowania oferty będą obciążały Wykonawcę 

(w tym konsekwencje zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona 
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rozpieczętowana i pracownicy Zamawiającego zapoznają się z jej treścią nie wiedząc 

o tym, że jest to ofert złożona w postępowaniu). 

14. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub 

wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem 

nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być 

opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe 

oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

 

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj.:  

w Urzędzie Gminy Milanów, ul. Kościelna 11a, 21-210 Milanów, w Sekretariacie 

Urzędu Gminy – pokój 12 

2. W postępowaniu wezmą udział tylko te oferty, które wpłyną do dnia 28 lipca 2017 r. 

do godz. 09.00 na adres wskazany w ust. 1 

 

Uwaga!  

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina 

wpływu oferty do Zamawiającego (adres podany powyżej), a nie data jej wysłania 

przesyłką pocztową czy kurierską.  

 

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w: 

w Urzędzie Gminy Milanów, ul. Kościelna 11a, 21-210 Milanów, w Sali 

Konferencyjnej, na parterze Urzędu Gminy – pokój nr 1, dnia 28 lipca 2017 r. o godz. 

09.15. 

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny: 

1. Wykonawca zobowiązany jest podać w składanej ofercie całkowitą cenę ofertową 

(brutto) obejmującą realizację całego zamówienia w złotych polskich (PLN), wraz 

z podaniem stawki podatku VAT. 

2. Wykonawca obliczy cenę ofertową w oparciu o informacje zawarte w niniejszym 

Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki 

niezbędne do wykonania zamówienia. 

3. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy, przy czym 

końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla 

się do 1 grosza. 

4. Jeżeli cena podana w formularzu cenowym liczbą nie będzie odpowiadać cenie 

podanej słownie, Zamawiający przyjmie za prawidłową cenę podaną słownie. 
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XII. Kryteria wyboru i sposób oceny ofert: 

 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 

Zamawiającego. 

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich 

znaczenie: 

100% – cena oferty, 

 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów, zaś pozostałe oferty będą oceniane na 

podstawie wzoru: 

 

Liczba punktów = (cena najtańszej oferty : cena badanej oferty) x 60 pkt x 

100% 

 

3. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.     

 

XIII. Tryb oceny ofert: 

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału 

w postępowaniu określonych w niniejszym Zapytaniu. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) będzie złożona w niewłaściwej formie;  

2) jej treść nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego lub nie będzie 

spełniała wymogów brzegowych umożliwiających dofinansowanie realizacji 

projektu określonych w dokumentach programowych dla Programu 

Operacyjnego. 

3) jej złożenie będzie czynem nieuczciwej konkurencji; 

4) oferta zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

6) zawiera rażąco niską cenę. 

3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do wyjaśnienia treści złożonej oferty, 

jednak wyjaśnienia nie mogą prowadzić do negocjacji lub zmiany treści oferty. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Może również zwracać się z prośbami o poprawienie oczywistych 

omyłek pisarskich oraz rachunkowych i błędów rachunkowych.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty 

wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, 

wykazów, danych i informacji. 
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6. Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania 

w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego 

braku na fax lub adres pocztowy). Informacja o wynikach postępowania zostanie 

również opublikowana na stronie internetowej https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl 

oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.  

7. Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, 

której istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowiącym załącznik nr 6 do 

Zapytania Ofertowego.  

8. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w niniejszym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą 

liczbę punktów.  

9. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę wraz 

z informacją o wynikach postępowania. 

 

XIV. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, osoby upoważnione 

do kontaktu: 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja (wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, 

wnioski oraz informacje) między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za 

pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z późn. zm), osobiście, za 

pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 

(Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z późn. zm.), z wyjątkiem oferty oraz oświadczeń, 

dokumentów i pełnomocnictw wymienionych w rozdz. IX Zapytania  

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za 

pomocą faksu lub w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, 

niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.   

3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

Dariusz Sidelnik 

tel. 83 3567636 

e-mail: gmina@milanow.pl 

 

 

XV. Unieważnienie postępowania: 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym 

etapie, w przypadkach uzasadnionych, w szczególności jeżeli najkorzystniejsza oferta 

przekroczy cenę zakontraktowaną w budżecie projektu na świadczenie przedmiotowej 

usługi. 

https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
mailto:gmina@milanow.pl
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XVI. Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 

Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 

zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana 

w miejscach publikacji zapytania. 

2. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą 

wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas 

potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od 

dnia upływu terminu składania oferty. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert (a dzień, w którym upłynął termin składania 

ofert jest pierwszym dniem związania ofertą). 

5. W wyniku postępowania Zamawiający może zawrzeć umowę na realizację przedmiotu 

zamówienia z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

Wybór oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciągnięcia zobowiązania przez 

Zamawiającego do zawarcia umowy z Wykonawcą. 

6. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego. O terminie i godzinie 

podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie w jeden ze sposobów 

określonych w rozdz. XV niniejszego Zapytania. W przypadku odmowy podpisania 

umowy przez Wykonawcę (brak stawienia się Wykonawcy w terminie i o godzinie 

wyznaczonej przez Zamawiającego traktowane będzie jako odmowa podpisania 

umowy). 

7. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian 

w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia, zastrzega się możliwość dokonania 

zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy określone są we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania. 

 

XVII. Załączniki: 

1. Wzór formularza cenowego – załącznik nr 1 do Zapytania; 

2. Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

z Zamawiającym – załącznik nr 2 do Zapytania; 

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw wykluczenia z postępowania – załącznik nr 3 

do Zapytania; 

4. Wzór wykazu wykonanych usług – załącznik nr 4 do Zapytania; 

5. Wzór wykazu osób - załącznik nr 5 do Zapytania; 

6. Wzór umowy - załącznik nr 6 do Zapytania; 
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