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ZP.IN.271.SOL-Z.2017

Zapytanie ofertowe

pelnienie funkcji MenadZera Projektu w ramach projektu pt.

swykonanie instalacji solarnych oraz fotowoltaicznych w ramach

zadania: ,,Czysta energia w gminie Milanow II”

Zamawiajacy:

Gmina Milandw
ul. Koscielna 11a
21 -210 Milanow

NIP: 539-149-70-93
REGON: 030237612

telefon: 83 356 70 02

fax: 83 356 76 21

e-mail: gmina@milanow.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl
godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek: godz. 7.30 - 15.30

Trvb udzielenia zamowienia oraz rodzaj zamowienia:

1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zamowien o wartosci
nie przekraczajacej wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r., poz.2164 z pdézn. zm.). Niniejsze postepowanie prowadzone jest
zgodnie z zasadga konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 wrzesénia 2016 roku (MR/H 2014-2020/12(02)/09/2016).

Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione poprzez zamieszczenie w BIP
Zamawiajacego pod adresem: https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl oraz na stronie:
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
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Przedmiot zamowienia - pelnienie funkcji Menadzera Projektu w ramach projektu pt.
,wykonanie instalacji solarnych oraz fotowoltaicznych w ramach zadania: ,,Czysta
energia w gminie Milanéw II” wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej 4 Energia przyjazna $rodowisku, Dziatanie 4.1 Wsparcie
wykorzystania OZE na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPLU.04.01.00-06-
0123/16-00 dla projektu ,,Czysta energia w Gminie Milanow 117

Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga Zamawiajacego w zakresie
zarzadzania  Projektem  dotyczacym wykonania instalacji  solarnych oraz
fotowoltaicznych w ramach zadania: ,,Czysta energia w gminie Milanow II”.

obejmujacego dostawe i montaz 256 kompletéw instalacji solarnych oraz 2
kompletoéw instalacji fotowoltaicznych. Zamdwienie obejmuje:

1. 156kpl. instalacji 2 panelowych,

2. 84kpl. instalacji 3 panelowych,

3. 15kpl. instalacji 4 panelowych,

4. 1 kpl. instalacji 5 panelowej,

5. 2kpl. Instalacji fotowoltaicznych o mocy 2,08 kWhp.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w miejscowosciach potozonych na terenie
gminy Milanow.

Do zadan Wykonawcy niniejszego zamoOwienia bedzie nalezalo w szczegdlnosci:

1. monitorowanie Projektu i weryfikacja wydatkow na inwestycje w zakresie ich

zgodnos$ci z umowa o dofinansowanie 1 wytycznymi w zakresie Kwalifikalnosci;

2. prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji Projektu: sporzadzanie wnioskow

0 platno$¢, raportow z realizacji inwestycji, udzielanie odpowiedzi i wyjasnien 1Z
oraz prowadzenie korespondencji z ww. instytucja, w tym za posrednictwem
systemu SL2014,

3. przygotowywanie ewentualnych projektow aneksow do Umowy o dofinansowanie

projektu;

4. pomoc w realizacji ewentualnych zalecen pokontrolnych;
5. udzial w przygotowywaniu projektow umow, anekséw, porozumien i ugod

zawieranych, przez Zamawiajacego z wykonawcami robot budowlanych, ustug
I dostaw zwigzanych z realizacja projektu;

6. uczestnictwo w spotkaniach, rozmowach, negocjacjach i pracach grup roboczych,

zwigzanych z realizacja Projektu;
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7. Monitorowanie realizacji projektu i sprawdzanie terminowosci wykonywanych
zadan zgodnie z aktualnym harmonogramem rzeczowo - finansowym projektu
stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie przedmiotowego projektu.
Kazdorazowo akceptacja zmiany tegoz harmonogramu;

8. Informowanie Zamawiajacego na piSmie o wszystkich faktach majacych znaczenie
dla realizowanego projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach terminoéw
zawartych w harmonogramie jego realizacji;

9. Udzielanie Zamawiajacemu i Wykonawcom wszelkich informacji i wyjasnien
dotyczacych realizowanego projektu;

10. Udziat w pracach Komisji Odbioru Robot;

11. Zapewnienie zgodnos$ci dziatan Zamawiajacego z:

1) ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.) zwang dalej ustawg wdrozeniowa;

2) wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 roku (MR/H
2014-2020/12(02)/09/2016) i ich poézniejszymi wersjami (jezeli wersje takie
zostang opublikowane);

3) wytycznymi programowymi w rozumieniu ustawy wdrozeniowej dotyczacymi
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego;

4) umowa o dofinansowanie realizacji projektu RPLU.04.01.00-06-0123/16-00
wraz ewentualnymi jej zmianami;

5) wszystkimi innymi wytycznymi horyzontalnymi i programowymi w rozumieniu
ustawy wdrozeniowej majagcymi zastosowanie W niniejszym projekcie
w szczegblnosci w zakresie kwalifikowalnosci, kontroli 1 sprawozdawczosci.

12. nadzér nad koncowym rozliczeniem projektu wraz z wykazaniem osiagnigcia
wskaznikow rezultatu;

13. informowanie Zamawiajacego na pismie o wszystkich faktach majacych znaczenie
dla realizowanego projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach terminow
zawartych w harmonogramie jego realizacji;

14. archiwizacja dokumentow zwigzanych z wykonaniem Projektu;

15. Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce statego kontaktu
(telefoniczny, poczta elektroniczna, osobisty) z przedstawicielami Zamawiajacego,
w celu efektywnego monitorowania postepu realizacji projektu oraz uzgadniania
niezbednych kwestii;

16. Do realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamowienia, Wykonawca zobowigzany
jest posiada¢ wiasny komputer przenosny (laptop) z licencjonowanym
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oprogramowaniem niezb¢dnym do przygotowania catej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu oraz telefonu;

17. Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez dojezdza¢ do siedziby Zamawiajacego
(Zamawiajacy zastrzega Sobie mozliwo$¢ zadania obecnosci Wykonawcy
w siedzibie Zamawiajgcego w kazdym tygodniu realizacji zamowienia na poziomie
co najmniej 2 razy w tygodniu), aw razie koniecznosci rowniez do instytucji
dofinansowujacej projekt we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

OKkreslenie przedmiotu zamowienia za pomoca Wspolnego Slownika Zamoéwien
(CPV): 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot

budowlanych.

Termin wykonania zamdéwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushuge od dnia zawarcia umowy do
rozliczenia rzeczowo-finansowego projektu.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania:
O udzielenie zamodwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy., ktoérzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu:

1) Posiadaja odpowiednie doswiadczenie:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert nalezycie (zgodnie z umowa)
wykonat minimum jedng ustuge menadzera projektu lub rownowazng (obejmujaca
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego i instytucji
zarzadzajacej) w przypadku projektéw wspotfinansowanych w ramach Regionalnych
Programow Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tego projektu byto nie mniejsze
niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

2) Dysponuja odpowiednim potencjalem kadrowym.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
minimum jedng osobg — Menadzerem Projektu (i w przypadku udzielenia zamowienia
skieruje ja do $wiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajacego), ktora w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert petnita funkcj¢ menedzera projektu lub
rownowazng (obejmujace rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu
operacyjnego i instytucji zarzadzajacej) w przypadku, co najmniej jednego projektu
wspotfinansowanego w ramach Regionalnych Programow Operacyjnych, przy czym
dofinansowanie tego projektu byto nie mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden
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milion ztotych).

W przypadku oferty wspolnej, ww. warunki udziatu w postepowaniu musi spetnia¢ co
najmniej jeden Wykonawca, lub wszyscy Wykonawcy wspolnie.

Sposob oceny warunkéw okreslonych w punktach 11 2:

Weryfikacja nastapi w oparciu o wykaz zrealizowanych ustug wraz z referencjami lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie wskazanych w nim ushug
oraz wykaz osob (wg zalacznika odpowiednio nr 4 i 5 do niniejszego Zapytania).

UWAGA:
Przez nalezyte wykonanie, o ktorym mowa w powyzszych warunkach udzialu
W postepowaniu rozumie si¢ wykonanie ushugi zgodnie z umowa 1 sztuka.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania:

1) Do udziatu w postgpowaniu dopuszczeni zostang jedynie Wykonawcy, ktorzy nie sa
powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b)posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisbw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych
programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d)pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposdb oceny spethiania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastagpi w oparciu o o§wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan
osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym. W sytuacji wystapienia
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ktéregokolwiek z powiazan, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca bedzie podlegat
wykluczeniu z postepowania.

2) Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktory:

a)

b)

d)

9)

w  wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace Zamawiajacego w btad, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
bezprawnie wplywat lub probowat wptyna¢ na czynnosci Zamawiajacego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia;

bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy
zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
W przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu;

z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji migdzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych Srodkow
dowodowych;

w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu  restrukturyzacyjnym  jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z2016 r., poz. 1574) lub ktorego upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktoéry po ogloszeniu upadlosci zawarl
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba
ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2178);

W Sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwose, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow
dowodowych;

z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
W istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamoOwienia publicznego
lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
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pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien publicznych, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Sposob oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastagpi w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw
wykluczenia z postgpowania.

3) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow:
a) ktorzy nie wykazg spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
b) ktorzy nie wykazg braku podstaw wykluczenia z postepowania,
c) wobec ktorych zachodzg podstawy wykluczenia.

3. Oferty Wykonawcow, ktorzy wykaza spelnianie wymaganych warunkow 1 brak
podstaw wykluczenia z postgpowania zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena
spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie speini ktéregokolwiek z warunkow,
zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

V1. Dokumenty jakie nalezy zlozvé w celu potwierdzenia spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z postepowania:
1. W celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawcy

zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) wykaz wykonanych ushug sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych
ustug stanowigcym zalgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),

2) dokumenty potwierdzajagce nalezyte wykonanie uslug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
Z oryginatem przez Wykonawce),

3) wykaz oséb sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu osob stanowigcym zatacznik
nr 5 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu).

2. W celu wykazania brak podstaw wykluczenia z postgpowania, Wykonawcy

zobowigzani sg ztozy¢:

1) os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych sporzadzone zgodnie
z wzorem os$wiadczenia stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
(W formie oryginatu),

2) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania sporzadzone zgodnie
Zwzorem oswiadczeni stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
(W formie oryginatu).
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VII. Informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca
1. Cena oferty musi by¢ podana przez Wykonawce w walucie polskiej - PLN.
2. W przypadku udzielenia zamowienia, rozliczenia Zamawiajagcego z Wykonawcg beda
realizowane w walucie polskiej — PLN. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci
rozliczenia w walucie obce;j.

VIII. Informacja na temat dokumentdow, jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta
1. Wraz z oferta sporzadzong zgodnie z wzorem formularza cenowego stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia (W formie oryginatu), Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢:

1) wykaz wykonanych ustug potwierdzajacych spelnianie warunku udziatu
W niniejszym postgpowaniu sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych
ustug stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),

2) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem przez Wykonawce),

3) wykaz o0s6b potwierdzajacy spelnianie warunku udzialu w  niniejszym
postgpowaniu sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu oséb stanowigcym
zalgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),

4) w przypadku korzystania przez Wykonawcg z zasobow podmiotéw trzecich
(dotyczy warunku udzialu w postgpowaniu dotyczgcego potencjatu osobowego),
Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty pisemne, zobowigzanie tych
podmiotow, z ktérego wynikac¢ bedzie, ze w przypadku udzielenia zamdwienia
Wykonawcy, podmiot ten bedzie §wiadczyl ustuge nadzoru w okreslonej branzy
(w formie w oryginatu),

5) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych sporzadzone
zgodnie z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania (w formie oryginatu),

6) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania sporzadzone zgodnie
z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
(W formie oryginatu).

2. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie
0 udzielenie niniejszego zamowienia (konsorcja, spotki cywilne), Wykonawcy ci
sktadaja poza dokumentami wymienionymi w ustgpie 1, pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
I zawarcia umowy — (w formie oryginatu).

3. Jezeli oferta nie bedzie podpisana przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie wilasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty

ZP.IN.SOL-Z.2017
Zapytanie Ofertowe na pehienie funkcji Menadzera Projektu (...).
Strona 8 z 16



Fundusze .M, lubelskie Unia Europejska [IREE
EUI'OpEJSkIe a : Sméy-%jde, Europejski Fundusz Y

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

nalezy zalaczyé pelmomocnictwo upowazniajace ta osobe do reprezentowania
Wykonawcy i1 sktadania w jej imieniu o$wiadczen woli. Z pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostala/y
umocowanal/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem
przez notariusza).

4. W przypadku sktadania oferty wspodlnej, oferte, wykaz wykonanych ustug wraz

z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustlug wskazanych w wykazie,
wykaz 0sob oraz ewentualne zobowigzania podmiotéw trzecich sktadane sg przez
petnomocnika WykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspolnie o niniejsze zamdwienie.
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub Kapitatlowych oraz o$wiadczenie
0 braku podstaw wykluczenia z postepowania skladane s3 natomiast osobno przez
kazdego z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie.

Termin oraz sposéb przygotowania i zlozenia oferty

. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej. Ztozenie jej w innej formie powoduje

odrzucenie oferty.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania

lub recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane

wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz

dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i os§wiadczenia.

. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone S$ciSle z zaleceniami oraz przedstawionymi

przez Zamawiajacego wzorcami — zalgcznikami, a w szczegolnosci zawieraé
wszystkie informacje oraz dane.

. Oferta oraz zalaczone do niej dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg/osoby

upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy o$wiadczen woli, czyli musi by¢
opatrzona wlasnorgcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby
podpisujacej oferte. W razie zlozenia podpisu nieczytelnego, obok ztozonego
nieczytelnego podpisu, powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajaca imi¢
I nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada
pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wtasnoreczny podpis, z ktorego
jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska, umozliwiajace identyfikacj¢ osoby
sktadajacej podpis.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 ofertg¢. W przypadku zlozenia kilku ofert, wszystkie

oferty zostang odrzucone.

8. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
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9. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby

10.

11.

12.

13.

14.

upowaznione;j.

Zaleca si¢ spiecie na trwate wszystkich dokumentow, zataczenie spisu tresci oferty,
oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Informacje te powinny by¢
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba potaczone
i ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: nazwa (firma)
1 adres Wykonawcy, informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji, warunkow ptatnosci.

Oferta wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

(nazwa i adres Wykonawcy)

OFERTA NA:
»Pelnienie funkcji Menadzera Projektu w ramach projektu pt. ,,wykonanie
instalacji solarnych oraz fotowoltaicznych (...) ZP.IN271.SOL-Z.2017 - nie
otwiera¢ przed dniem 28 lipca 2017 r. przed godz. 10.15 Dostarczy¢ do dnia
28 lipca 2017 r. godz. 10.00 do Urzedu Gminy Milanow, ul Ko$cielna 11a, 21-
210 Milanéw, do Sekretariatu Urzedu Gminy — pokdj 12”.

Konsekwencje nieprawidlowego zaadresowania oferty beda obcigzaly Wykonawce
(w tym konsekwencje zapoznania si¢ z trescia oferty przed uplywem terminu
sktadania ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona
rozpiecz¢towana i pracownicy Zamawiajgcego zapoznaja si¢ z jej trescig nie wiedzac
o tym, ze jest to ofert ztozona w postgpowaniu).

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.
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Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj.:

w Urzedzie Gminy Milanéw, ul. Koscielna 11a, 21-210 Milanéw, w Sekretariacie
Urzedu Gminy — pokoj 12

W postepowaniu wezmga udziat tylko te oferty, ktore wptyna do dnia 28 lipca 2017 r.
do godz. 10.00 na adres wskazany w ust. 1

Uwaga!

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego (adres podany powyzej), a nie data jej wystania
przesytka pocztowa czy kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w:

w Urzedzie Gminy Milanow, ul. Ko$cielna 1la, 21-210 Milanow, w Sali
Konferencyjnej, na parterze Urzedu Gminy — pokoj nr 1, dnia 28 lipca 2017 r. 0 godz.
10.15.

Opis sposobu obliczania ceny:

. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w sktadanej ofercie catkowita cen¢ ofertowa

(brutto) obejmujacg realizacj¢ calego zamodwienia w zlotych polskich (PLN), wraz
z podaniem stawki podatku VAT.

. Wykonawca obliczy ceng¢ ofertowa w oparciu o informacje zawarte w niniejszym

Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty 1 sktadniki
niezbedne do wykonania zamdwienia.

. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do pelnych groszy, przy czym

koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

Jezeli cena podana w formularzu cenowym liczba nie bedzie odpowiada¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidlowa cen¢ podang stownie.

Kryteria wyboru i sposob ocenyv ofert:

Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:

ZP.IN.SOL-Z.2017
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Znaczenie Maksymalna liczba
L.p. Kryterium procentowe punktow, jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane
kryterium
1. Cena oferty 80% 80 pkt
2. Doswiadczenie 20% 20 pkt
menadzera

W kryterium ,,cena oferty”, oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 80 punktéw, za§ pozostate oferty beda oceniane na

podstawie wzoru:

Liczba punktow = (cena najtanszej oferty : cena badanej oferty) x 80 pkt x

100%

W kryterium ,,doSwiadczenie menadzera”, oferty beda oceniane w nastepujacy

sposob:

Ocena spelnienia tego warunku bedzie dokonywana na podstawie informacji
zawartych w zalagczonym do oferty wykazie osob. W kryterium tym punkty za
dodatkowe doswiadczenie przyznane zostang Wykonawcy, jezeli osoba wskazana
w wykazie osob wykonujacych funkcje Menedzera Projektu petnita w ciggu 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert funkcj¢ menedzera projektu lub réwnowazng
(obejmujaca rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego
I instytucji zarzadzajacej) w zakresie przekraczajacym wymog wskazany w warunku
udziatu w postgpowaniu.

Komponent

Ho$¢ punktow

Petnienie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert funkcji menedzera projektu lub réownowaznej (obejmujgcego
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego
i instytucji  zarzadzajacej) w przypadku, jednego projektu
wspotfinansowanego W  ramach  Regionalnych  Programéw
Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tego projektu bylo nie
mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych)

0 pkt

Petnienie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert funkcji menedzera projektu lub réwnowaznej (obejmujacego
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego

5 pkt

ZP.IN.SOL-Z.2017
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i instytucji  zarzadzajacej) w przypadku, dwoch projektow
wspotfinansowanych ~ w  ramach  Regionalnych ~ Programow
Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tych projektu bylo nie
mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

Pelnienie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert funkcji menedzera projektu lub rownowaznej (obejmujacego
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego 10 pkt
i instytucji  zarzadzajacej) w przypadku, trzech projektow
wspotfinansowanych ~ w  ramach  Regionalnych ~ Programéw
Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tych projektu byto nie
mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

Pelnienie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert funkcji menedzera projektu lub réwnowaznej (obejmujacego
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego 15 pkt
i instytucji  zarzadzajacej) w przypadku, czterech projektow
wspotfinansowanych ~ w  ramach  Regionalnych ~ Programéw
Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tych projektu byto nie
mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

Pelnienie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert funkcji menedzera projektu lub réwnowaznej (obejmujacego
rozliczenie projektu zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego 20 pkt
i instytucji zarzadzajacej) w przypadku, pieciu (i wiecej) projektow
wspoétfinansowanych ~ w  ramach  Regionalnych ~ Programow
Operacyjnych, przy czym dofinansowanie tych projektu bylo nie
mniejsze niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

XI11. Tryb oceny ofert:

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udzialu
W postepowaniu okreslonych w niniejszym Zapytaniu.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

bedzie ztozona w niewtasciwej formie;

jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie
spelniata wymogow brzegowych umozliwiajacych dofinansowanie realizacji
projektu  okreslonych w dokumentach programowych dla Programu
Operacyjnego.

jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;

oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

zawiera razgco niska ceng.

3. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw
uzupehnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych
omytek pisarskich oraz rachunkowych i btedow rachunkowych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodno$ci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

6. Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postgpowania
w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego
braku na fax lub adres pocztowy). Informacja o wynikach postgpowania zostanie
rowniez opublikowana na stronie internetowej https://ugmilanow.bip.lubelskie.pl
oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

7. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe,

ktorej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatacznik nr 6 do
Zapytania Ofertowego.

8. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza
liczbg punktow.

9. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wraz
Z informacja o wynikach postgpowania.

XIV. Sposdéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, osoby upowaznione
do kontaktu:

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja (wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia,
wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z podzn. zm), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. 22016 r. poz. 1030 z pézn. zm.), z wyjatkiem oferty oraz o$wiadczen,
dokumentow 1 pelnomocnictw wymienionych w rozdz. IX Zapytania

2.Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za
pomocg faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron,
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Dariusz Sidelnik

tel. 83 3567636

e-mail: gmina@milanow.pl
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XVI.
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Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie, w przypadkach uzasadnionych, w szczegdlnosci jezeli najkorzystniejsza oferta
przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu na §wiadczenie przedmiotowe;j
ustugi.

Pozostale informacje:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia treSci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu

zmiany lub uzupehieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana
w miejscach publikacji zapytania.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia treSci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany tre$ci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca sktadajacy ofertg¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od
dnia uptywu terminu skladania oferty. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu skladania ofert (a dzien, w ktorym uptynal termin sktadania
ofert jest pierwszym dniem zwigzania oferta).

W wyniku postepowania Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Wybor oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggnigcia zobowigzania przez
Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.

Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie w jeden ze sposobow
okreslonych w rozdz. XV niniejszego Zapytania. W przypadku odmowy podpisania
umowy przez Wykonawce (brak stawienia sic Wykonawcy w terminie i 0 godzinie
wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowane bedzie jako odmowa podpisania
umowy).

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wlasciwej realizacji zamowienia, zastrzega si¢ mozliwos¢ dokonania
zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy okreslone sg we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania.

XVII. Zalaczniki:

1. Wzor formularza cenowego — zalacznik nr 1 do Zapytania;
2. Wzor o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Z Zamawiajacym — zalacznik nr 2 do Zapytania;
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3. Wzdr o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postgpowania — zalgcznik nr 3
do Zapytania;

4. Wzor wykazu wykonanych ustug — zatacznik nr 4 do Zapytania;

Wzor wykazu 0sob - zatgcznik nr 5 do Zapytania,

6. Wzbér umowy - zatgcznik nr 6 do Zapytania;

o

Milanow, dnia 20 lipca 2017 r.

Zatwierdzit: Wojt Gminy Milandéw
/-/ Pawel Krepski
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